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Erfassung Absenzen (Anleitung fir Lernende)

Absenzen Uber die Webseite https://kaschuso.so.ch/portal/ erfassen

Unter «Absenzen / Absenz erfassen» kdnnen folgende Absenzen erfasst werden:
e Zuspatkommen (ADO §5 Abs. 2)

e Vorzeitiges Verlassen des Unterrichts (ADO §5 Abs. 2)

e Krankheit, sofern der Schulbesuch dadurch nicht méglich ist (ADO §6 Abs. 1e)
e Unfall, sofern der Schulbesuch dadurch nicht moéglich ist (ADO §6 Abs. 1e)

e Todesfalle (ADO §6 Abs. 1f)
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Absenzen - 1.Level ™ ® (REF25A)

EINTRAGE AUS VERGANGENEN ABSENZPERIODEN ANZEIGEN

Offene Absenzmeldungen

Datum Zeit Kurs Status

Anzahl Ereignisse: 0

Um eine Absenz zu erfassen, klicken Sie auf das Symbol «+» (neuen Datensatz einfligen).
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Folgende Datenfelder mlssen ausgefillt werden:
e Grund aus Auswahlliste

e Abwesend von/ bis

e Begriundung

Die Uhrzeit ist kein Pflichtfeld, jedoch eine hilfreiche Information fir die Lehrperson. Mit dem
Button «ERFASSEN» speichern Sie die Absenz.
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Absenz erfassen
Absenzen vorerfassen

Als zugehorige Meldungen zur Absenz gelten Lektionen, welche jeweils zwischen Abwesend von (Uhrzeit)und Abwesend bis (Uhrzeit) liegen.

Lernende/r Grund *
1.Level_| REF25A ~ Krankheit, sofern der Schulbesuch dadurch nicht méglich is v
Absenztyp
Absenz b
Abwesend von * Abwesend bis *
13.08.2025 L] 13.08.2025
Abwesend ab (Uhrzeit) Abwesend bis (Unrzeit)
07:35 O] 17:15 @

Begruindung (Dateiupload erfolgt nach Erfassen dieser Absenz) *
Grippe

Uber den Bleistift kann die Absenz angepasst werden. Um ein Dokument hochzuladen, z.B. ein
Arztzeugnis, klicken Sie auf das Symbol «Dokumente verwalten».
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Absenzen vorerfassen

Name ~ Vorname ~ Abw.von Abw. bis = Typ ~ Grund o Zinfo. «
Yp
Q-
" n Krankheit, sofern der Schulbesuch dadurch . o
I f [mm] I 1.Level Mi, 13.08.2025 Mi, 13.08.2025 Absenz nicht mglich st (ADO §6 Abs. 1€) 07:35-17:15
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Mit dem Symbol «+» (neuen Datensatz einfligen) erstellen Sie einen Dossiereintrag. Geben Sie
dem Dossiereintrag einen Titel, der auf den Inhalt hinweist (z.B. Arztzeugnis). Unter dem Daten-
feld «Dokument» kénnen Sie eine Datei (max. 20 MB) hochladen. Mit dem Button «ERFASSEN»
speichern Sie den Dossiereintrag ab.

Dossiereintrage zur Absenz von 1.Level_ vom 13.08.2025 bis 13.08.2025

Grundangaben
Titel *

Arztzeugnis @

Kommentar

Kategorie
Dokument zu Absenzen v @

Dokument
Arztzeugnis.pdf &
Max: 20MB

Sie haben Uber die drei Symbole beim Dossiereintrag die Méglichkeit, den Eintrag zu editieren,
das Dokument herunterzuladen oder die Dateivorschau anzuzeigen. Uber die drei Punkte kann
der Eintrag auch geldscht werden. Wenn Sie auf den Button «ZURUCK» klicken, sehen Sie die

erfasste Absenz.

Dossiereintrége zur Absenz von 1.Level_| vom 13.08.2025 bis 13.08.2025 I I feo- &~ DI
@ Titel = Kommentar » Datum = Erfasstvon a Aktualisiertam » Kategorie = Datei
o Q-

(]} Arztzeugnis 05.08.2025 05.08.202517:02  Dokument zu Absenzen Arztzeugnis.pdf
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Sobald die Lehrperson den Status der Absenz eingetragen hat, wird Ihnen dieser wie unten-

stehend angezeigt.

EINTRAGE AUS VERGANGENEN ABSENZPERIODEN ANZEIGEN

G
Agenda  Listen&Dokumente

(REF25A)

Kurs

BEKU-
REF25A-
HERS
BEKU-

REF25A-
HERS

BEKU-
REF25A-
HERS
BEKU-
REF25A-
HERS

BEKU-
REF25A-
HERS

Status
Entschuldigt

Entschuldigt

Entschuldigt

Entschuldigt

Entschuldigt

Bemerkung

Begrundung
Grippe L]

Grippe
Grippe
Grippe

Grippe

am

Person  Quittiertam

06.08.202511:13

06.08.202511:13

06.08.202511:13

06.08.202511:13

06.08.202511:13

Entschuldigt:
Unentschuldigt:
Nicht zahlend:
offen:

coow

Der Absenzenauszug wurde von Ihnen bestatigt oder enthélt keine Eintrage.
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14 Start  Noten  Absenzen
Absenz erfassen Absenzen - 1.Level_!
Offene Absenzmeldungen
Datum Zeit
13.08.2025 13:00 -
13:45
13.08.2025 13:50 -
14:35
13.08.2025 14:40 -
15:25
13.08.2025 15:40 -
16:25
13.08.2025 16:30-
1715
Anzahl Ereignisse: 5

Die Berufsbildner/-innen erhalten per Mail sowie in Kaschuso eine Benachrichtigung, wenn Sie

eine Absenz erfasst haben.
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